[bookmark: _GoBack]申请自送护照的函
省委外办因公出访证照中心：
我单位XXX等XX人团组（批件号为XXXXXX）经批准于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日出访XX国，批件有效期至XXXX年XX月XX日。现因XXXXXX的原因，需领取XX人护照、照会等材料自行送至领馆申办签证。
护照信息如下：
	姓名
	出生年月日
	护照号码

	XXX
	XXXXXXXX
	XXXXXXXX


送件人信息：
	姓名
	身份证号码
	手机号码

	XXX
	XXXXXXXX
	XXXXXXXX


我单位将按预约时间准时前往领馆送办签证，同时严格按规定做好护照管理工作。如遇推迟出访、取消出访、批件有效期已过仍未获取签证等情况亦将及时来函说明。
请予以办理相关手续。

                             单位名称（加盖公章）
                              XXXX年XX月XX日
（联系人：XXX     联系电话：XXXXXXXXXXX）
